UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
SUPERINTENDENCIA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ASSISTENCIA E INTEGRACAO ESTUDANTIL
PROGRAMA DE APOIO PEDAGOGICO

Instrugdo Normativa SAEST/UFPA N° 11, de 17 de janeiro 2018

Estabelece critérios para concessao de servico
de Apoio Pedagdgico aos discentes de
graduacéo presencial da Universidade Federal
do Para (UFPA.

O SUPER[NTENDENTE DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PARA, no uso de suas atribuicbes que |lhe sdo conferidas pelo Magnifico
Reitor, resolve:

CAPITULO | — DA FINALIDADE

Art. 1°. Normatizar, nos termos desta Instrugdo Normativa, regras e procedimentos para
concessao do servigco de Apoio Pedagdgico aos discentes de graduagdo presencial da
UFPA em vulnerabilidade socioeconémica, por meio de servigos e/ou projetos de extensao
apoiados pelo Programa de Apoio Pedagdgico (PROAP) coordenado pela
Superintendéncia de Assisténcia Estudantil (SAEST).

CAPITULO Il - DO PROGRAMA

Art. 2°. O Programa de Apoio Pedagdégico (PROAP) constitui-se em um conjunto acdes
didatico-pedagogicas e psicoeducacionais sistematicas e permanentes com vista a apoiar o
discente de graduacdo em vulnerabilidade socioecondmica para uma acdo mais pratica de
aprendizagem, em ambito individual e coletivo, contribuindo para sua permanéncia até a
integralizacdo do curso de graduacéo.

Art. 3°. O PROAP se materializa por meio de servi¢os prestados pela propria SAEST e pela
acao desenvolvida por projetos de extensao em apoio a Assisténcia Estudantil, com a¢des
de: atendimento/acompanhamento social, psicoeducacional e pedagdgico, nivelamento da
aprendizagem, inclusao digital, linguas estrangeiras, bem como outras a¢cdes que apoiem o
desenvolvimento académico do discente, de forma a melhorar seu desempenho e minimizar
a retencao e evasao universitaria.

CAPITULO Il — DA MODALIDADE

Art. 4°, Por meio do PROAP ¢ ofertado o servico de Apoio Pedagdgico aos discentes em
vulnerabilidade socioecondmica com dificuldades de aprendizagem, visando contribuir com
o desenvolvimento de habilidades e competéncias para a evolugdo do processo de
aprendizagem e melhoria do desempenho académico.



§ 2° Tera duracdo de 12 meses a concessdo do servico de Apoio Pedagdégico em
acOes/programas/projetos vinculados ao PROPA, devendo o discente beneficiado,
renovar a inscricdo anualmente para novos atendimentos.

§ 3°. A concessao do servi¢co de Apoio Pedagogico dependera da disponibilidade financeira
da UFPA, sendo priorizados para o atendimento, os discentes em situacdo de maior
vulnerabilidade socioecondmica.

CAPITULO Ill - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Art. 5°. E candidato ao servico de Apoio Pedagégico, o discente que preencher
cumulativamente as seguintes condicdes:
I. Estar regularmente matriculado e frequente em curso de graduacdo presencial da
UFPA;
II. Em primeira graduacéo;
[ll. Comprove renda familiar bruta de até 3 (trés) salarios-minimos vigentes ou a renda per
capita ndo ultrapasse a 1,5 (um e meio) salarios minimos vigentes.

CAPITULO IV - DA SOLICITACAO/INSCRICAO

Art. 6°. Para obter autorizacao para concessao do servico de Apoio Pedagdgico, o discente
devera:

I.  Solicitar informagdes junto a SAEST pessoalmente, pelo e-mail: saestecie@ufpa.br
ou pelos telefones: 3201-7268/7262;

II.  Caso haja interesse sobre o auxilio, apresentar ao atendente na SAEST, o CFP para
liberar a inscricdo no Sistema Gerencial de Assisténcia Estudantil (SIGAEST),
disponivel no site: www.saest.ufpa.br;

lll.  No SIGAEST, acessar o link “APOIO PEDAGOGICO0/2018;

V. Preencher o Questionario Socioecondmico de forma completa;

V.  Anexar ao SIGAEST, a documentacado exigida no Anexo | desta Instrucdo Normativa

e concluir a inscrigao;
VI. ApOs a conclusdo da inscricdo, ndo serd permitido qualquer alteragdo no
Questionario Socioeconémico ou anexacado de outros documentos;
VIl.  Aguardar o resultado da analise socioeconémica via SIGAEST;
VIIl.  Se considerado com perfil de vulnerabilidade socioeconbémica, de acordo com 0s
critérios estabelecidos nesta Instrucdo, o discente solicitante recebera a informacéo
de DEFERIMENTO por e-mail via SIGAEST.

Art. 7°. Caso o discente solicitante j& esteja sendo assistidos por um dos auxilios de
Assisténcia Estudantil ou esteja em Cadastros de Reserva, deverd fazer referéncia
guando da solicitacdo, para ser orientado quanto a migragédo de dados j& existentes para o
link do Apoio Pedagdgico, devendo estar atento a atualizacao, se for o caso.

Art. 8°. Seréa de inteira responsabilidade do discente solicitante a insercao correta dos dados
no SIGAEST, pois, qualquer erro de digitacdo ou informacdo podera prejudicar a analise
socioecondmica.

Art. 9°. Nao serd assistido pelo servico de Apoio Pedagogico, o discente que:
I.  N&o esteja regularmente matriculado em curso de graduacéo;
IIl.  Nao esteja frequente em curso de graduacao;
[II.  Nao comprove renda familiar bruta de até 3 (trés) salarios-minimos vigentes ou a
renda per capita ndo ultrapasse a 1,5 (um e meio) salarios minimos vigentes;
IV. Estiver com pendéncias de prestacdo de contas junto a SAEST em relacdo aos
Auxilios: Viagem Académica (AVA), Kit Académico, Kit PcD, Instruir, PROLINGUAS
e 0 SCDP/UFPA.


http://www.saest.ufpa.br/

CAPITULO V - DOS DOCUMENTOS

Art. 10. O candidato ao Apoio Pedagdgico devera:
I.  Apresentar documentacédo de acordo com o Anexo | desta Instrucdo Normativa;
.  Apresentar documentacdo completa e compativel com as informacbes prestadas
no Questionario Socioecondémico no SIGAEST;
Ill.  Apresentar todos os documentos escaneados e anexados ao SIGAEST, em
formato de imagem JPG para completar a inscricao;
IV.  Apresentar declaracdes devidamente datadas e assinadas pelos declarantes;

§ Unico. A documentacéio apresentada deve estar legivel, sem rasura e qualquer tipo de
falha.
CAPITULO VI - DO CRONOGRAMA

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa seguird o seguinte cronograma, em fluxo continuo:

Ne ETAPAS PERIODOS (PREVISAO)
1. Lancamento da Instrucdo Normativa 17 de janeiro de 2018
Divulgacao da Instrucéo A partir de 17 de janeiro de 2018

Periodo de inscricdo e anexacao de De 20 a 30 de cada més
documentacéo no SIGAEST

4. Analise da inscricdo e documentagao De 20 a 30 de cada vez

5. Entrevista Até o dia 10 do més subsequente a
solicitacdo do auxilio (caso seja necessario)

6. Resultado Preliminar Até o dia 15 do més subsequente a

solicitacao do auxilio

7. Recurso Até 48 horas a partir da data de recebimento
do Resultado Preliminar, via o e-mail:
saestcie@ufpa.br

8. Resultado Final A partir do dia 20 do més subsequente a
solicitacao do auxilio.

9. Visita Domiciliar Durante o periodo de andlise da solicitacédo
ou durante a vigéncia do auxilio (caso seja
necessario)

10. Concesséo do servico No més subsequente a solicitagcdo do

servico, caso tenha sido deferido.

CAPITULO VI - DA ANALISE SOCIOECONOMICA

Art. 12. A andlise das informa¢des socioeconémicas do candidato ao apoio pedagdgico
sera realizada via SIGAEST, sendo esta a fase de triagem.

81°. A verificacdo da procedéncia e fidedignidade das informagbes prestadas no
Questionario Socioecondmico serd comparada as constantes na documentagao
apresentada.

§2°. Se ndo houver coeréncia entre as informagbes apresentadas no Questionario
Socioecondmico e a documentacdo apresentada, a solicitacdo serd INDEFERIDA.

83°. Se a documentacdo apresentada estiver incompleta, a andlise socioecondmica ficard
prejudicada e a solicitacéo entrara em PENDENCIA.



§ Unico. A solicitag&o ficara em pendéncia somente por 30 dias a partir da data de comunicag&o
feita pela SAEST. Apos esse periodo, a solicitacdo sera INDEFERIDA.

CAPITULO VII - DA HABILITACAO AO ATENDIMENTO

Art. 13. Para habilitar-se ao servico de Apoio Pedagdgico, apds deferimento, o discente
solicitante devera dirigir-se a SAEST ou a coordenacdo do projeto para receber o
atendimento.

CAPITULO VIII - DAS OBRIGACOES

Art. 14. Cumpre ao discente beneficiado pelo PROAP:
I.  Manter-se matriculado e frequente em curso de graduacdo durante o periodo em
que estiver sendo assistido;

II.  Manter-se com Coeficiente de Rendimento (CR) no minimo 5,0 (REGULAR), por
periodo letivo;

[ll.  Anexar ao SIGAEST, comprovante de matricula e histérico académico atualizado,
gquando solicitado;

IV. Renovar a concessdo do servico anualmente, caso necessario novos
atendimentos;

V. Quaisquer alteracbes de situacdo socioeconémica, endereco residencial e
eletrénicos, telefones residencial e celular, deverdo ser atualizadas no SIGAEST,
mediante solicitacdo & SAEST;

VI.  Atender as convocacdes da SAEST;

VIl.  Em caso de desisténcia do apoio pedagdgico, avisar pessoalmente ou via SIGAEST,
justificando o motivo;
VIIl.  Cumprir as normas estabelecidas nesta Instru¢gdo Normativa.

CAPITULO IX — DA SUSPENSAO OU CANCELAMENTO

Art. 15. O beneficiado tera o servico de Apoio Pedagdgico suspenso e/ou cancelado, se:
.  Abandonar o semestre ou 0 Curso;

Il.  Trancar a matricula;

Ill.  Apresentar rendimento académico abaixo de 5,0 (REGULAR), no ultimo
semestre letivo cursado, durante a vigéncia do auxilio;

V. Integralizar o curso, incluindo a defesa do TCC;

V.  Perder o vinculo institucional, conforme determina os Art. 118 e 121, Capitulo VII
do Regulamento do Ensino de Graduacao vigente;

VI.  Nao comparecer & SAEST quando solicitado;
VII.  Apresentar documentacéo irregular ou falsificada;
VIIl.  Apresentar pendéncia de prestacdo de contas no AVA (Auxilio Viagem

Académica), SCDP/UFPA, Kit Académico, Kit PcD e PROLINGUAS.

Art. 16. N&o configurara o cancelamento de apoio pedagdgico, se:

I. A discente estiver de Licenca Maternidade, atestada pela Junta Médica Oficial da
UFPA para realizar estudos em exercicio domiciliar, confirmada pelo colegiado do
curso ao qual se encontra vinculada, conforme determina a Secdao Il, Capitulo Il do
Regulamento do Ensino de Graduagéo.

Il. O (@) discente estiver de Licenca Saude atestada pela Junta Médica Oficial da UFPA
para realizar estudos em exercicio domiciliar, confirmada pelo colegiado do curso ao
qgual se encontra vinculado (a), conforme determina a Secédo I, Capitulo Il do
Regulamento do Ensino de Graduagéo.



CAPITULO X — DA AVALIACAO/ACOMPANHAMENTO DO DESEMPENHO
ACADEMICO

Art. 17. Cabe a Equipe da SAEST e coordenacdes de programa/projetos de Apoio
Pedagogico proceder ao acompanhamento do desempenho académico dos discentes
beneficiados pelo PROAP.

8§ Unico. O discente beneficiado devera apresentar rendimento académico a partir de
5,0 (REGULAR), no ultimo semestre letivo cursado, como pré-requisito de novas
concessoOes ao servi¢co de Apoio Pedagdgico.

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Se houver comprovacdo de fraude documental, omissdo ou falsidade de
informac®es pertinentes a solicitacdo de apoio pedagdégico, cabe a SAEST:

I. Cancelar imediatamente a concessao de apoio pedagdgico;

II. Vedar o ingresso do discente em situagcado descrita no caput deste artigo, em outros
auxilios/bolsa custeados pela Assisténcia Estudantil.

Art. 19. Os casos de denuncias sobre fraudes em documentos e/ou declaracdes
apresentadas, bem como a omissédo ou falsidade de informacdes pertinentes a solicitagdo
de apoio pedagdgico, resultara em desligamento do discente do PROAP e outros programas
de Assisténcia Estudantil, sem prejuizo as demais medidas cabiveis, em consonancia com
a legislacao penal brasileira vigente.

Art.20. A concessao de apoio pedagogico dependera das vagas ofertadas em cada projeto
ou servico prestado pela SAEST, sendo priorizados o atendimento aos discentes ja
beneficiados por Programas da Assisténcia Estudantil.

Art. 21. Podera ser concedido certificagdo ao discente beneficiado pelas a¢cdes dos
projetos de extensdo vinculados ao PROAP, desde que atenda a todas as exigéncias
deinscricdo e documentagdo no SIGAEST, frequéncia e cumprimento de carga horéria
minima estabelecida pela agao.

Art. 22. A inscricdo do discente no PROAP implica em aceitagdo de todas as condi¢des
estabelecidas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 23. E de responsabilidade do discente solicitante acompanhar todas as etapas do
processo de solicitagdo de apoio pedagogico via SIGAEST, contatando, quando necessério,
pessoalmente, pelos telefones 3201-7268/7272 ou pelo e-mail: saestcie@ufpa.br.

Art. 24. Todos os procedimentos e especificidades relacionados ao apoio pedagogico por
meio da SAEST e projetos de extensdo que apoiam a assisténcia estudantil, estdo
estabelecidos nesta Instrugdo Normativa, cabendo & SAEST decidir sobre os casos
OMIissos.

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa revoga as disposi¢cdes contrarias e entra em vigor na data
de sua publicacdo no site da SAEST.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.
Belém, 17 de janeiro de 2018.

Prof. Dr. José Maia Bezerra Neto
Superintendente de Assisténcia Estudantil
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UNIVEBSIDADE FEDERAI: DO PARA
SUPERINTENDENCIA DE AS§|STENCIA ESTUDA~NTIL
PRGRAMA INSTITUCIONAL DE ASSISTENCIA E INTEGRACAO ESTUDANTIL

PROGRAMA DE APOIO PEDAGOGICO — MODALIDADE APOIO PEDAGOGICO

Instrugdo Normativa SAEST/UFPA N° 11/2018
ANEXO | - DA DOCUMENTACAO

1. Os candidatos ao APOIO PEDAGOGICO por meio das acdes do PROAP, devem anexar
ao SIGAEST copia da seguinte documentacéo:

1.1. Comprovante ou Atestado de matricula, elencando as disciplinas que esta cursando;
1.2. Historico académico atualizado. Caso o discente ndo possua, apresentar declaracéo
emitida pela faculdade elencando as disciplinas e conceitos do Ultimo semestre cursado;
1.3. Registro Geral ou outro documento oficial com foto do candidato e de todos os membros
da composicao familiar declarados no SIGAEST (Certificado de Reservista, Carteira Nacional
de Habilitacdo-CNH, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou Passaporte);

1.4. CPE do candidato e de todos os membros da composigao familiar declarados no SIGAEST;
1.5. Fatura do consumo _de energia elétrica (Ultima fatura) da residéncia de origem do
discente selecionado.

Com relagdo a esse item:

a) se por motivo de extravio, o discente ficar impossibilitado de apresentar o comprovante
da fatura de energia, sera aceita justificativa conforme modelo de declaracéo disponivel no
site: saest.ufpa.br;

b) no caso em que a fatura de energia ndo esteja em nome do candidato ou de um dos
membros da composicdo familiar declarada no SIGAEST, devera o candidato apresentar
declaracdo de moradia, assinada pelo responséavel pela fatura de energia, conforme modelo
disponivel no site: saest.ufpa.br, anexando a copia do RG e CPF do declarante;

c) os discentes selecionados que moram em localidades ndo atendidas pelo sistema de
energia, deverdo apresentar justificativa em documento préprio disponivel no site:
saest.ufpa.br;

d) caso o valor do consumo de energia nao esteja compativel com a renda familiar
apresentada, o processo podera ser indeferido.

1.6. Comprovante de Renda atualizada de todos os membros da composicdo familiar
declarados no SIGAEST (inclusive do proprio CANDIDATO), com ou sem vinculo
empregaticio, que comprovem a situagao de renda de todos os integrantes do nucleo familiar,
maiores de 18 anos, considerando:

- Copia dos trés ultimos contracheques;

- Se 0 6rgao empregador ndo emitir
contracheques, devera ser apresentado a copia
da carteira de trabalho — paginas de
identificacdo, paginas do contrato de trabalho
(da ultima assinatura até a seguinte em branco)
e paginas das atualiza¢6es salariais, que
obrigatoriamente devera conter informacdes
salarias atualizadas.

a) Trabalhador com vinculo
empregaticio (trabalho formal
urbano ou rural)



http://www.saest.ufpa.br/
http://www.saest.ufpa.br/
http://www.saest.ufpa.br/
http://www.saest.ufpa.br/

b) profissional liberal, trabalhador
autébnomo e/ou informal

- Se profissional liberal, apresentar declaracdo
de imposto de renda anual vigente. Ex: taxista,
dentista, engenheiro, advogado, etc.

- Se trabalhador autbnomo e/ou informal,
prestador de servicos, devera apresentar
declaracdo individual de rendimento, constando
informacdes de funcédo, tempo de atividade e valor
de renda mensal. O modelo da declaracdo
encontra-se disponivel no site: saest.ufpa.br;

- Se proprietario de estabelecimento comercial
urbano ou rural e outros, devera apresentar
declaracdo de imposto de renda anual vigente;

- Se filiados a associacdo, cooperativa ou
sindicato, devem declarar a renda mensal por meio
de documento oficial expedido por essas
entidades com o respectivo CNPJ, assinatura e
carimbo do dirigente ou responsavel. A declaracéo
deverd conter informagdes de funcdo, tempo de
atividade e valor de renda mensal. Ex.:
Marceneiro, taxista, mototaxista, pintor, pescador,
agricultor, lavrador etc.

c¢) discente ou familiar em situacéo de
desemprego

Declaracdo de desemprego, constando o tempo e
como se mantém. O modelo da declaragéo
encontra-se disponivel no site: saest.ufpa.br.
Caso esteja recebendo Seguro desemprego
apresentar coOpia da rescisdo contratual, bem
como documento que comprove o valor a ser
recebido e o numero de parcelas.

d) aposentado, Pensionista ou Auxilio
Doenca

Extrato de pagamento do Ultimo més, emitido pela
internet no site:
https://www8.dataprev.gov.br/SipalNSS/pages/
hiscre/hiscrelnicio.xhtml_ou solicitar & agéncia
do INSS, seguido da copia do cartdo constando
o nome do (@) beneficiario (a). Ndo sera aceito
extrato de pagamento bancério.

- Se aposentado, pensionista, ou recebedor de
auxilio de outros Orgdos apresentar o ultimo
contracheque.



http://www.saest.ufpa.br/
http://www.saest.ufpa.br/
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https://www8.dataprev.gov.br/SipaINSS/pages/hiscre/hiscreInicio.xhtml
http://www.mpas.gov.br/

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
SUPERINTENDENCIA DE ASSISTENCIA EST~UDANTIL
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ASSISTENCIA E INTEGRACAO ESTUDANTIL
PROGRAMA PERMANENCIA — MODALIDADE APOIO PEDAGOGICO
Instrucdo Normativa SAEST/UFPA N° 11/2018.

ANEXO Il - MODELO DE REQUERIMENTO

A Superintendéncia de Assisténcia Estudantil/SAEST/UFPA

Eu,
discente do Curso de Graduacdo em

matricula  n° do Campus Universitario de
: CPF ne , RG e
, telefone , e-mail:

, residente e domiciliado @) a

, solicito a o servico de

Apoio Pedago6gico em razéo dos fatos ( em até 30 linhas) relatados a seguir:

Atenciosamente,
, de de 201

Assinatura do (a) solicitante

Observagdes:
I.  Sugere-se expor o motivo da solicitagdo do auxilio, fazendo um breve relato sobre
sua historia e situacdo académica e outros assuntos que achar conveniente;
II. O requerimento devera ser anexado juntamente com a documentacdo no
SIGAEST.
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